ADMINISTRACIO ELECTRONICA A

L’AJUNTAMENT DE CASSA

Assumpte DILIGENCIA DE TANCAMENT
Exp/Versio 2022/582-Versio-2

Data 21/01/205

Area ARXIU | GESTIO DOCUMENTAL

DILIGENCIA DE TANCAMENT EN ELS EXPEDIENTS EN SUPORT PAPER

Pel que fa als expedients en suport paper que tenen la seva continuitat en I'expedient
electronic en la plataforma d’Audifilm, primer de tot s’haura de comprovar que hi hagi un
expedient obert a la plataforma Audifilm i en el seu defecte procedir a la seva obertura.

Un cop ens hem assegurat de I'obertura de I'expedient electronic haurem de seguir
aquestes passes:

1.- En I’expedient en suport paper

1.1.- Que hi hagi o en el cas que no hi sigui incloure una diligencia de tancament

DILIGENCIA DE TANCAMENT

Num. Exp.

Area:

Série:

Es procedeix al seu tancament, ja que la seva tramitacié continua a I'expedient
electronic numero XXX/XXXX

Cassa de la Selva, XX, de XXXXX de 2025

Signatura del/de la responsable de la tramitacid

2.- En ’expedient en suport electronic

1.- Que en el camp notes hi hagi o en el cas que no hi sigui incloure el nUmero
d’expedient en suport paper (en el cas que no s’hagi obert un expedient electronic, obrir-
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